Guia de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico
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1. Introduccion

El objeto de esta guia es ilustrar el funcionamiento bdsico de la Plataforma de Contratacion del
Sector Publico para que los colegiados en el papel de Operadores Econdmicos (empresas,
auténomos, ciudadanos, etc.) puedan acceder facilmente a los servicios que ésta ofrece, en
particular a la informacidn sobre las oportunidades de negocio derivadas de las licitaciones
publicas.

La Plataforma proporciona el acceso a la informacidn sobre las licitaciones de la Administracion
General del Estado, sus Organismos auténomos, Entidades gestoras y Servicios Comunes de la
Seguridad Social y demds entidades publicas estatales que publican en la misma. Se publican
también las licitaciones de los restantes entes del sector publico estatal, asi como de los érganos
de contratacién de las Comunidades Auténomas y las Entidades Locales (Diputaciones,
Ayuntamientos, Cabildos, etc.), siempre que éstos decidan utilizar la Plataforma para dar
publicidad a sus procedimientos de licitacion.

Ademas, se estd llegando a acuerdos con las Comunidades Auténomas y entidades locales que
no tienen su perfil del contratante en la Plataforma para que toda la informacidn sobre todas
sus licitaciones y sus resultados también se puedan encontrar en la Plataforma, de modo que
cualquier licitacién del Sector Publico se encuentra accesible desde un Unico sistema de
busqueda. Actualmente ya es posible encontrar en la Plataforma licitaciones de algunas de estas
Comunidades Autdonomas, que han integrado sus plataformas de contratacién con la del Sector
Publico compartiendo la informacidn sobre las licitaciones publicadas.

2. LaPlataforma de Contratacion del Sector Publico

La Plataforma es un servicio on-line cuyo contenido es accesible en todo momento ya que
funciona en la modalidad de disponibilidad 24x7.

Si desea obtener mds informacion respecto al funcionamiento de la Plataforma puede acceder a la Guia
del Operador Economico en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico en
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/guiasAyuda

También puede seguir una serie de videotutoriales disponibles en la plataforma YouTube a través del
siguiente enlace: https://www.youtube.com/watch?v=c3bAZYIOLKs&t=9s


https://contrataciondelestado.es/wps/portal/guiasAyuda
https://www.youtube.com/watch?v=c3bAZYIOLKs&t=9s

Para acceder a la Plataforma de Contratacién del Sector Publico, deberd introducir en su
navegador la siguiente direccién: https://contrataciondelestado.es

Publicaciones Perfil Contratante Emprosas Organismos Piblicos Verificar CSV informacion Contacto Buscador Datos abiertos
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Licitaciones Publicaciones Perfil contratante Empresas Organismos publicos
Ultimas licitaciones publicadas Buscar publicaciones Perfiles de contratante en la plataforma Acceso para empresas Acceso para usuarios de Organismos
Publicos

Actualidad de la Plataforma
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05 contratos public
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Nota: Para

Noticias

19/07/2021
CONSULTA PRELIMINAR DEL MERCADO SOBRE DETERMINADOS ASPECTOS NECESARIOS PARA LA CONTRATACION DE UN GIS (SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICA) PARA EL AYUNTAMIENTO DE MAJADAHONDA

19/07/2021
CONSULTA PRELIMINAR DEL MERCADO SOBRE DETERMINADOS ASPECTOS NECESARIOS PARA LA CONTRATACION DE SENSORES Y DISPOSITIVOS PARA EL DISENO DE UN MAPA DE CALIDAD DEL AIRE DEL
MUNICIPIO DE MAJADAHONDA

La Plataforma ofrece una amplia gama de contenidos y de servicios de busqueda y consulta de
informacién que no requieren de una identificacién del usuario para el acceso a los mismos.

3. Consultay busqueda de licitaciones publicadas

La informacion sobre licitaciones se puede consultar en el drea de “Publicaciones”, en donde se
presentan tres pestafas:

- Licitaciones
Busqueda
- Detalle

Licitaciones

En la seccidn Licitaciones aparece un listado que contiene tanto las licitaciones publicadas por
los érganos de contratacion que tienen su perfil dado de alta en la Plataforma de Contratacion
del Sector Publico, como las licitaciones publicadas en otras plataformas de contratacién de
otras administraciones (Comunidades Autonomas, Entidades Locales) que cuentan con sus
propios perfiles del contratante.


https://contrataciondelestado.es/

Inicio Publi Perfil Contratante Empresas
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Licitaciones. Blsqueda Detalle

Ultimas licitaciones publicadas

CONTRATACION

Organismos Publicos

Bienvenidos | Ongi Etorri | Benvinguts | Benvidos

Verificar CSV Informacion Contacto Buscador Datos abiertos

Expediente. UGR/2021/0083

F.Olfima Actualizacién:  26-07-
20211221

Titula del Contrato
Categoria

F. Fin de presentacion
Organo de Contratacidn
Importe

Servicios de consuloria en gestion de proyectos
03-08-2021 23:59.00

Rectorado de la Universidad de Granada
991735

Realizacion de audilona de calidad y evaluacion extema de calidad para el seguimiento y progresa del proyecta europso RAGMYAT

Urtimo documento publicado: ~ Anuncio de Licitacién

Estado de la licitacion

Expediente: 0

F.Ultima Actualizacion. 26-07-
2021 12:20

Preslacion del servicio de de las
en la realizacian de rabajos de m | . |
Servicios de reparacion y mantenimiento.
09-08-2021 13.00.00
Direccién General del Area de Deporta del Ayuntamiento de Malaga

5261228

Titulo del Contrato

Categoria

F. Fin de presentacion
Organo de Contratacion
Importe

y otros elementos del Edificio Publico Deportivo, Polideportivo La Mosca. El servicio consiste

Anuncio de Licitacién
LEY

Uttimo documento publicada
Estado de la licitacion” [[IA0

Expediente SER-21.0262.0SA

Titulo del Contrat 45 nomaos adheridos en las localida [ |

Categoria  Servicios de ejercicio de la medicina y servicios conexes.
F. Fin de presentacién:  27.08-2021 14:00:00
Organo de Contratacion:  Gerencia UMIVALE Mutua Colaboradora con la Seguridad Social N° 15
Importe:  27.027,00

F.Ulima Actualizacion. 26-07-
2021 12.20

Confrato de servicios de psicologia en centro ambulatorio a la poblacidén protegida de umivale, Mutua Colaboradora con la Seguridad Social n° 15 y a los trabajadores.

Ultimo documento publicado: ~ Pliego

Estado de la lcitacion

- Busqueda

En Busqueda se ofrecen cuatro formas de buscar licitaciones:

- Licitaciones

- Contratos Menores

- Encargos a medios propios
- Busqueda Guiada

L& =

Inicio Perfil Contratante Empresas Organismos Piblicos
Licitaciones Busqueda Detalle
\l.ul?
Licitaciones

Bisqueda de licitaciones por formulario

Busqueda Guiada

Biisqueda guiada de icitaciones por criterios

CONTRATACION

Bienvenidos  Ongi Etarrl - Benvinguts - Benvidos | Welcome

Verificar CSV Informacién Contacto Buscador Datos abiertos

Contratos Menores Encargos a medios propios

Bisqueda de contratos menores Biisqueda de Encargos a medios propos personificados



aquellas que cumplen las condiciones establecidas.

- Licitaciones permite filtrar la lista de Licitaciones por multiples criterios y visualizar solo

L o= = CONTRATACION

Inicio Perfil Contratante Empresas Organismos Pablicos Verificar CSV
Licitaciones Bisqueda Detalle
Formulario de Busqueda
Licitaciones
Expediente Pais
Tipo de Contrato Todes v Lugar de Ejecucion
Cadigo CPV [ Anadir Seleccion CPY

CPV Seleccionados

Organizacion contratante Presentacion

Nombre O. Conlralacior Pro o

Esla - Todos - v echa publicacion entre
Adjudic

Importe desda hasta

Informacidn

Contacto Buscador
=
Quitar
i i
= ]

Busqueda avanzada (Solo Perfiles del Contratante en la Plataforma del Sector Publico)

Blenvenidos | Ongi Etorrl | Benvinguts | Benvidos

Entre los criterios de blisqueda cabe destacar el cddigo CPV (Common Procurement Vocabulary,
Vocabulario comun de contratos publicos) que clasifica el objeto del contrato de forma
normalizada a nivel de toda la Unién Europea.

Pulsando sobre “Seleccién CPV” se muestra una lista, de tipo arbol, que permite afadir a la lista
los CPVs seleccionados. Se podran deseleccionar mediante el botdn “Quitar”. Una vez listo pulse
el boton “Aceptar”.

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA

=]
]

B [ 71300000-Servicios de ingenieria
B [ 71310000-Servicios de consultoria en ingenierfa y construccién.
G ) 71311000-Servicios de consultoria en ingenieria civil
71312000-Servicios de consultoria en ingenieria de estructuras.
8 |_J71313000-Servicios de consultoria en ingenieria ambiental.
& |_]71314000-Servicios de energia y servicios conexos.
& |171315000-Instalaciones técnicas de edificios.
71316000-Servicios de consultoria en telecomunicaciones.
@[] 71317000-Servicios de consultoria en proteccidn y control de riesgos.
& ) 71318000-Servicios de asesoramiento y consultoria en ingenieria.
| 71319000-Servicios de peritaje.
& | 71320000-Servicios de disefio técnico,
] ) 71330000-Servicios diversos de ingenieria,
+ L) 71340000-Serviclos Integrados de ingenleria.
& |_)71350000-Servicios clentificos y técnicos relacionados con la ingenleria.
() 71400000-Servicios de planificacion urbana y de arquitectura paisajistica.
71500000-Servicios relacionades con la construccion
71600000-Servicios de ensayo, analisis y consultoria técnicos.
71700000-Servicios de manitorizacién y control.
L 71800000-Servicios de consultoria en suministro de agua y en materia de desechos.
+ | 71900000-Servicios de laboratorio.
L1 72000000-Servicios TI: consultoria, desarrollo de software, Intemet y apoyo.
() 73000000-Servicios de Investigacion y desarrollo y servicios de consultorla conexos.
75000000-Servicios de administracion pdblica, defensa y servicios de seguridad social

B BEE

CPV SELECCIONADOS
71315000-Instalaciones técnicas de edificios

Aceptar

Quitar



De igual manera puede consultar la clasificacion de los CPV en

https://www.hacienda.gob.es/es-
ES/Areas%20Tematicas/Contratacion/junta%20consultiva%20de%20contratacion%20admini
strativa/paginas/cpv.aspx

El lugar de ejecucién hace referencia al cédigo NUTS relativo al area geogréfica, region o
provincia dentro de un pais en el que se va a ejecutar el contrato;

https://ec.europa.eu/eurostat/web/products-manuals-and-guidelines/-/ks-gq-20-092

Se hace hincapié en la importancia del estado en el que se encuentra la licitaciéon segun su fase
de tramitacidn:

e Anuncio Previo: Se ha publicado un anuncio
de informacién previa pero todavia no se ha
convocado la licitacién

e  Evaluacidn Previa: Finalizado el plazo de
presentacion de solicitudes de participacion,
se estan evaluando

e  Publicada: En plazo de presentacion de
ofertas

e  Evaluacidn: Finalizado el plazo de
presentacion de ofertas, se estan evaluando

e Adjudicada: Se ha publicado la adjudicacidn ¢ P"“.’c'?"“‘“:',“e Adjudicada: Se ha publicado la
adjudicacidn de algunos lotes

e  Adjudicacién Provisional: Se ha publicado la
adjudicacion provisional (licitaciones
anteriores a 2012)

e Parcialmente Resuelta: Se han resuelto e Desistida: Se ha publicado el desistimiento
algunos lotes del procedimiento

e Anulada: Se han anulado todos los anuncios
de Ia licitacion

e  Resuelta: Se ha resuelto formalizando el
contrato o declarando la licitacidn resuelta

Una vez obtenido el resultado de la busqueda se puede acceder al detalle de la licitacion
pulsando sobre el nimero de expediente, o al detalle del perfil del contratante pulsando en el
nombre del érgano de contratacion.

Expediente Tipo de Contrato ° Estado ¢ mpote @  Presentacion Organo de Contratacion °
5.03028-2021 Servicios i e denac ‘o de Rag
Mantenimiento centros de fransformacion e instalaciones Alta | Servicios de mantenimientoy | Publicada 366.792 55 10/08/2021 ireccion de Compras de la Corporacion de Radio y

Tensidn an Sedes de CRTVE en Espafia raparacion Television Espafiola S.A

Servicios

Servicios de arquitectura
sarvicios de ingenieria y
senvicios integrados de
ingenieria; servicios de
Ministerio de Politica Territorial y Funcion Publica, conforme | o2nicacion urbana y Publicada 206 880,00 28/07/2021
al Proyecto de ejecucion redactado por la empresa Sociedad | corvicios de arquitectura
Mercantil Estatal de Gestion Inmebiliaria de Patrimonio Foala ajtal ook rommres
MP.3SA {SEGIPSA) de consullores en ciencia y
tecnologia. Servicios de
ensayos y anilisis 1écnicos

(@nar 2021

Direccidn Facultativa de las obras a ejecutar en la sede del
Junta de Contratacion de los Servicios Centrales en el
Ministerio de Politica Territorial y Funcion Publica

EMVI/2021/0074/01 o Comisién Ejecutiva del Consejo de Administracién de la
Servicic de agenles de proximidad en promociones de Ef weos Publicada 270.000,00 26/07/2021 Empresa Municipal de la Vivienda, Suelo y Equipamiento de
viviendas de EMVISESA oS Ssnvicios Sevilla S.A. (EMVISESA)

Existe un formulario de Blsqueda avanzada que permite filtrar mas los criterios de seleccion.
Sin embargo, excluye de la busqueda aquellas licitaciones publicadas en la Plataforma mediante
mecanismos de agregacion y que figuran en perfiles del contratante que no estan alojados en la
misma, sino en otros portales.


https://www.hacienda.gob.es/es-ES/Areas%20Tematicas/Contratacion/junta%20consultiva%20de%20contratacion%20administrativa/paginas/cpv.aspx
https://www.hacienda.gob.es/es-ES/Areas%20Tematicas/Contratacion/junta%20consultiva%20de%20contratacion%20administrativa/paginas/cpv.aspx
https://www.hacienda.gob.es/es-ES/Areas%20Tematicas/Contratacion/junta%20consultiva%20de%20contratacion%20administrativa/paginas/cpv.aspx
https://ec.europa.eu/eurostat/web/products-manuals-and-guidelines/-/ks-gq-20-092

Contratos menores permite del mismo modo buscar y filtrar los contratos menores que
se han publicado en la Plataforma en funcidn de distintos criterios.
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Bianvenidos | Ongi Etorri | Benvinguts | Benvidos

DEL SECTOR PBLICO

Inicio Perfil Contratante Empresas Organismos Publicos Verificar CSV Informacion Contacto Buscadar Datos abiertos
Licitaciones Busqueda Detalle
Formulario de Busqueda
Contralos Menores

Expediente Pais Todos. ~

Tipo de Contrat Todos ~ Lugar de Ejecucion

Organizacién contratante Presentacion oy i)

Nombre O. Contratacidn

Estado - Todos - - Fecha adjudicacion entre 27-04-2021 M@y m

Adjudicatario

Importe desde hasta

Encargos a medios propios funciona de la misma manera.
e — | & o Benvinguts | Bervid
. . IETING
3 EmR EEEn CONTRATACION

- - DEL SECTOR PUBLICO
Inicio Perfil Contratante Empresas Organismos Publicos Verificar CSV Informacion Contacto Buscador Datos abiertos
Lictaciones Busqueda Detalle
Formulario de Busqueda Encargos a medios propios personificados

Identificador del encargo Tipo de Encargo Todos v

Nombre Organo de Contratacion Pais Todos. v

Estado Todos. v Lugar de

Medio prop Fecha de oy @

hasta

Busqueda guiada permite ir seleccionando de forma progresiva los criterios de seleccion
de las licitaciones que se desea consultar. Entre paréntesis se muestra el nUmero de licitaciones
que cumplen el criterio de seleccion.

[ e

e ;

PLATAFORMA DE |

CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

Inicio Perfil Contratante Empresas Organismos Publicos Verificar CSV Informacién Contacto
Licitaciones Busqueda Detalle
Licitaciones >
Por Estado Por Tipo Contrato
Adjudicada(96604) - Administrativo especial(5533)

Anulada(5115)

Anuncio Previo(3315)
Evaluacion(56095)
Evaluacion Previa(586)
Parcialmente Adjudicada(372)
Parcialmente Resuelta(3073)
Publicada(10525)

Resolucién Provisional(31)
Resuelta(392734)

Colaboracion entre el sector
puablico y sector privado(42)

Concesion de Obras(120)

Concesion de Obras
Publicas(88)

Concesion de Servicios(4190)

Gestion de Servicios
Publicos(2816)

Obras(36157)

Patrimonial(10424)

Privado(10792) -

Ver resultados



En la parte superior se muestra el conjunto de criterios de seleccion que se han ido
seleccionando en cada uno de los pasos. Se puede volver a alguno de los pasos anteriores
pulsando sobre el mismo.

Licitaciones > Publicada > Obras = Entre 25.000 y 100.000 € - Abierto

En cualquier momento se puede pulsar Ver resultados. Finalmente se obtendrd una pantalla de
seleccidn de criterios de busqueda igual a la de la seccidn Licitaciones que permite afinar mas la
busqueda.

4. Consultay busqueda de perfiles del contratante

En el area “Perfil del Contratante”, se incluye informacidn relativa a datos generales que
identifican al drgano de contratacidn, informacién general referente a la actividad contractual
del érgano de contratacién, y todas aquellas licitaciones publicadas por un érgano concreto.
Dentro del area aparece un formulario que permite la busqueda selectiva de perfiles.

s R R CONTRATACION
3 FENR  Hieees
< S ¥ FUNCION PUBLICA
N o St pOne
Inicio Publicaciones Empresas Organismos Piblicos Verificar CSV Informacién Contacto Buscado Dalos abiertos
ista Perfiles
Criterios BU

Activos ~

noma O - Todes -

<

~Todos - ~

Al pulsar “Seleccionar” se despliega una lista drbol que permite navegar por la estructura del
Sector Publico dada de alta en la Plataforma. Una vez seleccionado el drgano de contratacion
que se desea consultar, pulse el botén “Afadir”.



- OSEctor Piblico

+ OADMI,\'ISTRAC[O,\' GENERAL DEL ESTADO

- QCOMUNIDADES Y CIUDADES AUTONOMAS

| - OCastilla La Mancha

L+ OConsq eria de Agricultura, Agua y Desarrollo Rural
+ OCOnsejerIa de Bienestar Social
+ OConsq eria de Desarrollo Sostenible
+ OConsejerIa de Economia, Empresas v Empleo
+ OConsq eria de Educacion, Cultura y Deportes
+ OConsej eria de Fomento
+ OCDHSEJ eria de Hacienda y Administraciones Piblicas v

[Junta de Contratacién del Fondo Espafiol de Garantia Agraria -
Presidencia del Fondo Espariol de Garantia Agraria

Agencia para el Aceite de Oliva

Direccién General de Desarrollo Rural, Innovacién y Formacion Agroalimentaria

Direccién General de la Industria Alimentaria

Direccién General de Sanidad de la Produccion Agraria

Direccién General de Producciones y Mercados Agrarios

Direccién de la Agencia de Informacién y Control Alimentarios

Una vez listo pulse “Buscar” y finalmente, para acceder al detalle de un Perfil del Contratante,
pulse el enlace del nombre del érgano de contratacién correspondiente. Al pulsar se muestra
una pantalla con cinco pestafias:

=Ll R Ll Documentos | Licitaciones | Contratos Menores | Encargos a medios propios

- Perfil del contratante contiene los datos generales del Perfil.

- Documentos, que incluye aquella informacion de cardcter general que el érgano de
contratacién desea dar a conocer sobre su actividad. Entre ellos se podrd encontrar
informacidn sobre acuerdos marco, instrucciones internas de contratacion, modelos de
pliegos particulares para categorias de contratos de naturaleza analoga, modelos de
proposicién econdmica, informacion sobre la composicion de mesas de contratacion,
etc.

- Licitaciones, que permite consultar todas aquellas licitaciones publicadas por el Organo
de Contratacidn junto con su estado de tramitacién. Se muestran los datos del érgano
de contratacién y vuelve a aparecer un formulario similar con los criterios de busqueda.



Fdi= =  CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO
Inicio Publicaciones Perfil Contratante Empresas Organismos Publicos Verificar CSV Informacién Contacto Buscador Datos abiertos

Lista Perfiles

Perfil del Contratante ‘ Documentos Contratos Menores ‘ Encargos a medios propios

Administracion Agencia de Gestién Agraria y Pesquera de Andalucia

Organo de Contratacién Gerencia de la Agencia de Gestion Agraria y Pesquera de Andalucia

Busqueda de procedimiento

Expediente ‘
Tipo de contrato [Todos v]
Estado [ Todos - ~]

Objeto del contrato

Sistema de contratacion [Todos ~]

Procedimiento [Todos ~]

[ oo [l o

- Contratos menores

- Encargos a medios propios, estos dos ultimos permiten la consulta de los contratos que
han sido publicados por el érgano de contratacién seleccionado. De igual manera
vuelven a aparecer formularios similares a los vistos anteriormente.

5. Registrarse como usuario

Un operador econdmico puede realizar otras acciones con la ayuda de la Plataforma de
Contratacién, como, por ejemplo, seguimiento de licitaciones, realizar preguntas sobre una
licitacidn concreta, suscribirse para la recepcion de informacién de su interés o acceder a las
comunicaciones de los drganos de contratacidn. Para ello tiene que registrarse en la Plataforma
y debe introducir su usuario y contrasefia para acceder a la misma.

Para registrase hay que entrar en el drea “Empresas” y pulsar en Registrarse.

&= = CONTRATACION

Inicio Publicaciones Perfil Contratante Organismos Publicos Verificar CSV Informacién Contacto Buscador Datos abiertos
1D de usuario
@
X EMpresas| cuwmm
Publicaci Perfil C Regi Guias de Ayuda Ok comvassta

Registrese gratuitamente para acceder a los servicios que la Plataforma de Contratacion del Sector Publico ofrece a las empresas para facilitar su contratacion con los organismos del Sector Publico, como los siguientes

« Recibir suscripciones diarias sobre licitaciones de su interés publicadas en cualquier portal del Sector Publico o en el Diario Oficial de la Unién Europea
* Recibir avisos sobre cualquier novedad relativa a sus licitaciones favoritas
* Acceder a notificaciones electrénicas remitidas por los 6rganos de contratacion

Para ello s6lo tiene que proporcionarnos una direccién de correo electrénico



Aparecera un formulario con unos datos que deberan rellenarse.

. . HNSTENO
SRS comme mmme,
e R

Inicio Licitaciones Licitaciones Perfil Contratante Empresas

Auto registro

CONTRATACION

Perfil Contratante

Organismos Pablicos Informacion Buscador

Usuario (*

E-mail (*

Comprobar disponibilidad

Correo de confirmacion. La direccion de correo que Vd. especifique en el campo E-mail sera la que se utilice
para la confirmacion de su solicitud de alta y para el envio de inform de de
Asegurese de introducir una direccion a la que Unicamente Vd. tenga acceso.

Contrasefia (*)

Repetir contrasefia (*

o conrrs

La contrasena debe tener de 8 a 30 caracteres. S6lo se admiten letras mayUsculas y minusculas (excepto fi y
acentos), nmeros y los simbolos ._-+"1@#$%8/()=2;[1{). El grado de complejidad debe ser al menos 60

La contraseia no debe contener el identificador de usuario.

Para conseguir una seguridad 6ptima, cambie su contrasefa periodicamente.

Complejidad de la contrasena [N

Esto nos ayuda a evitar que programas automatizados puedan crear cuentas y enviar correo electrénico no
deseado.

Al pulsar el boton aceptar, Vd. declara haber leido y aceptado esta Informacién de seguridad

sea, puede verificar el certifica
ampos marcados con (*) son

ntroduccion de contrasefias e informacion de recuperacion. Verifique siempre en la barra de direcciones de su

iado en su navegado v

o e

Una vez introducidos los datos pulse “Aceptar” para solicitar el registro. La Plataforma mostrard
un mensaje informando de que la cuenta de usuario se ha creado satisfactoriamente, y de que
el usuario recibira un e-mail con un enlace para que confirme el alta. Este facilita las
instrucciones que deben seguirse para activar la cuenta de usuario. Contiene el nombre de
usuario seleccionado y un enlace a la pagina de la Plataforma de Contratacién del Sector Publico,
en el que se debe pulsar para activar el registro. Al seleccionar dicho enlace, se muestra una
pantalla donde se deben introducir “Usuario” y “Contrasefia”.

[ =

Confirmacion de Registro

CONTRATACION

Acoptar Cancelar ragistro

Rellene las casillas y pulse “Aceptar” para activar su cuenta. El sistema le informara de que el
registro de ha completado con éxito, y a partir de ese momento podra iniciar una sesién y
acceder a los servicios que le ofrece la Plataforma como usuario registrado.
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Un usuario registrado puede editar su perfil para incorporar mas informacion o modificar la que
ya tiene, asi como para darse de baja como usuario. Para ello hay que seleccionar Editar perfil.

[ AR — t | ( ( ! > P e ~
;‘-\. B Deradeon ( ON A A I N _ {Usuario Operador Economico)
Ve rmca
N - o ditar perfil [Jouias de Ayuda | Fin wsion | prodnods
Publicaciones Perfil Contratante Mis Licitaciones Mis Comunic Suscripciones Verificar CSV Informacion C I S

®

Publicaciones Mis Licitaciones Mis Comunicaciones Suscripciones

Al iniciar sesién como operador econdmico en la parte central superior se muestran los iconos
de acceso directo a los principales servicios que se ofrecen.

6. Solicitar informacion

Al realizar una busqueda de algun tipo de contrato un usuario puede acceder a la pestafia Detalle
y puede solicitar informacién al drgano de contratacion sobre el contenido de la informacién
publicada en una licitacién. Esta opcidn permite realizar consultas y acceder a las preguntas ya
contestadas sobre la licitacion.

Busqueda

podemos enviarle cualquier novedad que se produzca sob

esta licitacion mediante nuestro servicio «Mis Licitaciones€_Anadir esta licitacion a «Mis Licitaciones»
Datos EENISIETERIGHAEENIE Pasos/acciones realizadas

Solicitud de informacion adicional al expediente - Preguntas

)rgano de Contratacion Banco de Espafia

Fecha y hora limite para hacer |

Actualizacién Pregunta Estado

Nueva pregunta
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7. Crear lista de licitaciones de interés

Si el usuario estd registrado, en la parte superior de esta pagina aparecera un enlace que permite
incorporar la licitacion a una lista de licitaciones de su interés (imagen anterior). Cada vez que
se produzca alguna novedad sobre alguna de las licitaciones incluida en la lista, el usuario sera
informado mediante un mensaje de correo electronico y ademds un aviso en la pagina de Inicio
cuando acceda como usuario registrado.

La pagina de Mis Licitaciones permite al operador econdmico registrado tener un acceso directo
a la lista de licitaciones de su interés.

= = 0 Barraiiie [ Orel 4 - R p—
i A ronsTino ( : (
Fﬁ-" om0 e ONTR ATA I N Domingo Villero Carro (Usuario Operador Econémico)
e o A Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién | prodnods
Inicio Publicaciones Perfil Contratante Mis Comunicaciones Suscripciones Verificar CSV informacion Contacto Buscador Datos abiertos
Mis Licitaciones

O. Contratacion

[Todos v orma presentacior Todos v

Desde Mis Licitaciones se puede eliminar una o varias licitaciones utilizando el selector multiple
en el listado y el botdon “Eliminar”. Al acceder al detalle de la licitaciéon que se desea eliminar
desde las pestafias Mis Licitaciones o Busqueda de Licitaciones, donde aparecia la opcién de
afiadir aparece el enlace Eliminar esta licitacién de Mis Licitaciones.

8. Suscripciones

Los usuarios registrados pueden realizar suscripciones indicando unos criterios de busqueda.
De esta manera recibirdn diariamente a través del tipo de comunicacidn que especifiquen
(SMS, E-mail o RSS) informacién sobre los anuncios de las licitaciones publicados en la
Plataforma de Contratacién del Sector Publico que cumplan dichos criterios.

Para ver sus suscripciones activas pulse en la pestaifia Suscripciones a través de la pagina
Suscripciones.

T e | e | ) e
SRl CONTRATACION _ s co
AW u o e Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién
nicio Publicaciones Perfil Contratante Mis Licitaciones Mis Comunicaciones Verificar CSV Informacion Contacto Buscador Datos abieros

enerales

Nombre Tipo de Comunicacion Accién

Ingenieria E-mail J1]]

Obras E-mail ]

Formacién E-mail (]
Nueva Suscripcion

Pulse el boton “Nueva Suscripcién” y se abrirda la pantalla para introducir los criterios de
seleccidn de las licitaciones sobre las que se desea obtener informacion.
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Nombre de la suscripcion () Descripcion de la suscripcion

Opciones de Envio
E-mail

RSS

SMs

00D

\(Prefijo del Pais - Nimero de teléfono. P. Ej. 0034 - 654321987)

Avisame de nuevas licitaciones o cambios en las mismas, siempre que se cumplan los criterios:

Organizacin Contratante Seleccionar Nombre O. Contratacién

Sisterna de contratacion —Todos — v Pracedimiento Todos (exceplo conlratos menores) ~
Tipo de Confrato - Todos — v Subtipo — Todos — v
Codigo CPV | Anadir Seleccion CPV

CPV Seleccionados Quitar

Compra pablica innovadora |- Todos — ~

Clasificacion Requerida  Todas v

Condiciones Especiales  Todas

Pais Todos N
NUTS Todos
Importe entre | v |

Las casillas de seleccion funcionan de forma similar a los formularios anteriormente expuestos.
Una vez listo pulse “Aceptar”. Puede modificar los criterios de configuracién de sus suscripciones
siempre que lo desee procediendo a la edicidn de su contenido al pulsar sobre el nombre de la
suscripcion.
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Se le recuerda al colegiado que este documento es un breve resumen para iniciarse en el uso de
la plataforma y que se dispone de la guia completa en la Plataforma. Si tras revisarla le surgen
dudas, al final del documento se facilita informacién de contacto para obtener mas informacion,
conocer la opinidn, recibir sugerencias y quejas, sobre la Plataforma de Contratacion del Sector
Publico. Puede dirigirse al correo electrdnico siguiente:

‘E contrataciondelestado@minhafp.es

Por ultimo, se informa de que para ciertos tramites es necesario estar inscrito en el ROLECE
(Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado) y estar en posesion del DEUC
(Documento Unico europeo de contratacion).

https://www.hacienda.gob.es/es-
es/areas%20tematicas/patrimonio%20del%20estado/contratacion%20del%20sector%20pub
lico/paginas/rolece.aspx

https://ec.europa.eu/growth/single-market/public-procurement/digital/espd_en

Este ultimo es requisito para presentarse a licitaciones de la Junta de Andalucia, que se recuerda
que dispone de portal propio de contratacién;

https://www.juntadeandalucia.es/temas/contratacion-publica.html
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